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①ログイン名 
 現在ログインしているユーザ名を表示します。 
 管理権限のあるアカウントでログインしていることを 
 確認して下さい。 
 

②管理 ･･･ 下記の管理を行います。 
  サイトの管理 
   ・基本情報 
   ・アクセス権限設定 
   ・チーム設定 
  アカウントの管理 
   ・ユーザ名 
   ・所属 
   ・メールアドレス 
   ・ステータス 
   ・権限 
 
 

③個人設定 ･･･ 下記の変更を行います。 
   ・プロファイルの変更 
   ・パスワード変更 
   ・メールアドレス変更 
 

＜CMS画面＞ 
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①サイト 
サイトの管理を行う場合は〝サイト〟を選択します。 
（管理メニュー遷移時はサイトが選択された状態になっています。） 
 

②検索 
登録済のサイトを検索します。 
 

③サイト名を選択 
サイト名を選択すると、下のサイト管理画面が表示されます。 

＜管理メニュー画面＞ 
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＜サイト管理画面＞ 
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④基本情報 
『サイト名』 と 『公開サイトURL』 を設定します。 

 
⑤サイト名 
サイト名を設定します。ここで設定した名前が、サイト管理時のサイ
ト名になります。またCMSのタイトルバーにも表示されます。 
 

⑥公開サイトURL 
公開するホームページのURLを設定します。サイト選択した際に
ダッシュボード左側にリンクとして表示されます。 
 

⑦プレビューの認証 
チェックを入れておくと、サイトプレビュー時にログイン設定が出来
ます。設定を行うと 
・ファイル操作画面からのプレビューはログインユーザのみ 
 （設定で他ユーザへの閲覧を許可する事も可能です。） 
・申請のプレビューは当CMSのユーザアカウントのみ 
が閲覧可能となりますのでご注意ください。 
 

2 

7 



 

Copyright  Connecty,Inc. All rights reserved. 

 

①アクセス制御 
サイト管理の画面よりサイトを選択しアクセス制御リンクをク
リックすると、そのサイトへのアクセス制御を設定することが
できます。 
 

②ページ名 
ページ名欄には各サイトで利用可能なアプリケーションが一覧
表示されています。 
アプリケーション毎にアクセス制御を任意に管理することがで
きます。編集する際は、アクセス制御を設定したいアプリケー
ションを選択してください。 
 

＜サイト管理 アクセス制御画面＞ 
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＜アクセス権限設定画面＞ 

③アクセス権限設定 
選択したページ名に対してアクセス可能にする権限を選択しま
す。 
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＜サイト管理 チーム設定＞ 
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＜チーム設定画面＞ 
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①チーム 
サイト管理の画面よりサイトを選択しチームリンクをクリックす
ると、そのサイトで利用するチームの設定することができます。 
※チームに関しての詳細は「7.チーム」の項を参照ください 
 

②チーム一覧 
登録済のチーム名、チームのユーザ数が一覧表示されています。 
新規でチームを作成する場合は「新規作成」ボタンをクリックし
ます。登録済のチームを編集する場合は各一覧の「編集」リンク
を、削除する場合は「削除」リンクをクリックしてください。 
 

③チーム名 
チーム名を設定することができます。 
 

④承認者 
左側に候補者、右側にチームに所属するメンバーが設定されて 
います。 
マウス操作のドラッグ＆ドロップでチームメンバーを追加した
り、外したりすることができます。チームメンバーは複数設定
することができます。 
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①アカウント 
アカウントの管理を行う場合は〝アカウント〟を選択します。 
 

②新規登録 
ユーザアカウントを新規に作る場合、メールアドレスを登録し
招待状を送ります。 
 

③検索 
登録済のユーザを検索します。 
 

④ユーザ名を選択 
ユーザ名を選択すると、下のアカウント設定画面が表示されま
す。（招待中のユーザに対しては招待状を再送信します。） 
 

⑤ユーザ名 
ユーザ名を設定します。 
 

⑥所属 
所属するグループ名を設定します。 
 

⑦メールアドレス 
メールアドレスを設定します。 
 

⑧ステータス 
当アカウントを有効にするか無効にするか選択します。 
 

⑨権限 
各々のサイトに対して権限を設定します。 
それぞれの権限名に対して、任意に権限を割り振る事が可能で
す。 
※「アクセス権限制御」で編集が可能です。 

＜管理メニュー画面＞ 
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＜アカウント管理画面＞ 
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プロファイル 
①〝プロファイル〟を選択します。 
（個人設定画面遷移時はプロファイルが選択された状態になっ
ています。） 
『ユーザ名』『所属』 を入力、『言語』を設定し、設定ボタ
ンを押下することでプロファイルの変更が可能です。 
言語設定の詳細は②〝詳細〟リンクより設定出来ます。 

＜プロファイル変更画面＞ 
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言語設定 
初期状態で、日本語・英語・中国語( 体)の３言語が選択出来

ます。初期言語設定は変更できませんので、文言を一部変更し
たい場合は③〝複製〟リンクより新しい言語設定を作成する事
が出来ます。⑤の『Name』『Code』に任意の値を入力し、⑥の
部分を編集してください。 
 
上記言語以外の設定を作成される場合は④の〝新規追加〟ボタ
ンより、新規の設定が作成可能です。 
※全てのValueに値が設定されるまで言語設定は出来ません。
ご注意ください。 
 

＜言語設定画面＞ 
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＜メールアドレス変更画面＞ 
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＜パスワード変更画面＞ 
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②パスワード変更 
〝パスワード変更〟を選択します。 
『現在のパスワード』 と 『新しいパスワード』 を入力し、
設定ボタンを押下することでプロファイルの変更が可能です。 

③メールアドレス変更 
〝メールアドレス変更〟を選択します。 
現在の 『パスワード』 と 『新しいメールアドレス』 を入力
し、確認メール送信ボタンを押すと、認証キー入力画面が表示
されます。 
 
 
 
 
 
新しいメールアドレス宛てに、認証キーが送付されます。その
認証キーを入力して設定ボタンを押下するとメールアドレスが
変更されます。 

＜プロファイル変更画面＞ 

1 

①プレビューの拡張 
チェックを入れる事で初期状態ではログインユーザのみが閲覧
できるローカルプレビューを、他ユーザも閲覧する事が出来る
ようになります。 



 

Copyright  Connecty,Inc. All rights reserved. 

 

＜CMS画面＞ 
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サイト選択状態で表示される「ワークフロー設定」リンクをク
リックするとワークフロー設定画面が表示されます。 
 
 
 

CMSonDにおけるワークフローとは？ 

ユーザがコンテンツ・アプリデータ・ルート設定などの編集を
行った後、即時公開ではなく内容確認（承認）するプロセスを
挟むためにワークフローが設定出来ます。 
申請されたコンテンツなどは、ワークフローに定めた承認者
に回覧され、最終承認者の承認をもって初めて公開となりま
す。承認者を①●●さん②▲▲さん③■■さん、と3人設定し
た場合、①→②→③→公開 の順で回覧されます。 



 

Copyright  Connecty,Inc. All rights reserved. 

 

①ワークフロー名 
サイト内で設定したそれぞれのワークフローについて管理する
ことができます。確認・変更したいワークフロー名を選択して
ください。 

＜ワークフロー一覧画面＞ 
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＜ワークフロー設定画面＞ 

②ワークフロー名 
ワークフロー名を再設定することができます。 
 

③ステータス 
このワークフローを『有効』にするか『無効』にするか選択で
きます。 
 

④説明 
このワークフローについて説明をつけることができます。 
 

⑤割当対象 
このワークフローを割り当てたアプリ名が表示されます。この
項目は変更することができません。 
 

⑥承認者 
左側に候補者、右側に承認者が設定されています。 
マウス操作のドラッグ＆ドロップで承認者を追加したり、承認
者から外したりすることができます。承認者は複数設定するこ
とができます。 
※承認者の中でADMIN権限を有するユーザのみ、代理承認を 
 行う事が出来ます。（代理承認については章末の補足を 
 参照ください。） 
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※ワークフロー変更に関する注意 
「承認待ち」の申請が存在している状態でワークフ
ローを変更すると、該当する申請が全て「取消」に
なりますのでご注意ください。 
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諸事情で正規の承認者が申請の承認が出来ない場合に特定の条件下(※)でそのユーザに代わって承
認を行う事が出来ます。これを代理承認と言います。 
※条件は下記の通りです。 

ü申請情報のステータスが承認待ちであること 
ü現在のワークフロー承認者以降の承認者または管理者(ADMIN)であること 
ü条件に一致する場合、申請情報詳細画面内に代理承認リンクが表示されます。 
ü複数のワークフローを流れる申請情報は、それぞれのワークフローで代理承認を行います。 

以下に、AdminUserというユーザでログインしている場合の例を示します。 
 

・通常の承認時（承認者＝ログインユーザ） 
「承認」リンクが表示されます。 

・代理承認時（承認者≠ログインユーザ、かつログインユーザがADMIN権限を有している） 

「代理承認」リンクが 
表示されます。 

 ※代理承認の場合も、通常の承認時と全く同じ事（承認、差し戻し、承認却下）が出来ます。 
  


